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Me han invitado a unirme a una
reunion en linea o tutoria en
linea via Microsoft Teams.

¢ Qué tengo que hacer?



'8 Preguntas frecuentes

¢ Tengo que instalar Microsoft Teams en mi equipo?

* NO es necesario instalar Microsoft Teams en mi equipo, no tengo por
qué descargarlo si no quiero, pero ES MUY RECOMENDABLE, pues
me da acceso a mas utilidades

* Puedo conectarme usando mi navegador Chrome, Edge o Safari (no
funciona bien con Mozilla) sin necesidad de instalaciones, pero la
version de escritorio funciona mejor y da acceso a mas utilidades

 Aunque puedo unirme a Teams con cualquier cuenta de correo,
usaré mi cuenta UPCTCloud de Microsoft O365 para unirme a las
clases on line, pues, ademas de tener acceso a todas las funciones,
asi estoy correctamente identificado

« Con mi cuenta UPCTCloud también puedo usar la app de Teams para
conectarme con el movil




'8 Preguntas frecuentes

¢ Qué necesito para conectarme?

« Evidentemente, una conexién a internet
 Un ordenador o un smartphone

« Unos altavoces (internos o externos) o unos auriculares conectados
al ordenador o al smartphone

* Un micréfono, para poder intervenir

 La webcam es opcional, por si quiero que vean mi imagen. Si tengo
webcam, a la hora de entrar en la reunion, tengo la opcién de
desactivarla. Si mi ordenador no tiene camara y necesito una, hay
maneras de usar el smartphone como camara




'8 Preguntas frecuentes

. Como me uno a una reunién en Teams?

- Sitengo un enlace, simplemente hago click sobre él o lo copio en la
barra de direcciones de mi navegador

« Sitengo un evento en mi calendario UPCTCloud de Microsoft 0365,
pincho sobre él y selecciono “Unirme a la reunién en linea”

« Dependiendo del navegador utilizado (Chrome, Edge o Safari) y del
sistema operativo (Windows o 10S), la vista puede ser ligeramente
diferente, pero siempre tendras las opciones que se comentan en
las paginas siguientes




'8 Preguntas frecuentes
Chrome en IOS

® © ® g unirse ala conversacién x 4+

& CcC 0O & teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?type=meetup-join&deeplinkld=3bd45b9f-16fb-4420-895d-9737df662¢.. Yr ¥ H © ® ~ @

s Escogere esta opcion para instalar Teams para escritorio y
aprovechar todas sus funcionalidades (opcion recomendada)

Escogeré esta opcion para

: Descargar la aplicacion de Mac
Conecta rme Vla navegador \ Use la aplicacion de escritorio para obtener la
mejor experiencia.

ZC6mo desea unirse a la Continuar en este explorador
reunion de Teams? ntalncn, e deseera o

ESCogeré eSta OpClén Sl ya /—ﬁ—f Abra la lista de Teams.
¢Ya lo tiene? Vaya directamente a la reunion.

instalé Teams anteriormente




'8 Preguntas frecuentes

Si no tengo la ultima versién del navegador, podria tener una
vista algo diferente, pero con las mismas opciones

i la conversacién x| +

< O &  https://teams.microsoft.com

Microsoft Teams

Escogeré esta opcidn
para instalar Teams
para escritorio y Py @ Escogeré esta opcién para
aprovechar todas sus o ¢+ conectarme via navegador
funcionalidades .
(opcién recomendada) AR

acion de escritorio

isfrute de lo mejor de las reuniones de Teams con la apli
Descargar la aplicacién de Windows Unirse por Internet en su lugar

;Ya tiene la aplicacion de Team}? Iniciarlo ahora

\ Escogeré esta opcion
si ya instalé Teams

anteriormente




Antes de
@ unirme, escojo

como quiero

hacerlo:

Puedo desactivar
mi camara

Elija su configuracién de audio y video para

Reunion actual

"3 Unirse ahora

@ Dispositivos

Otras opciones de union

@ Audio desactivado

Para mejorar su experiencia, inicie sesién o descargue la version de

escritorio



Antes de

@ unirme, escojo
como quiero
hacerlo:

Puedo desactivar
mi camara:

Puedo desactivar

mi micro

Elija su configuracién de audio y video para

Reunion actual

"3 Unirse ahora

. @ Dispositivos

Otras opciones de union

@ Audio desactivado

Para mejorar su experiencia, inicie sesién o descargue la version de

escritorio



Antes de
@ unirme, escojo

como quiero

hacerlo:

Finalmente, si
tengo varios
dispositivos de
salida (altavoces,
auriculares) o

varios de entrada
(micros), puedo
seleccionarlos en
“Dispositivos”

Elija su configuracién de audio y video para

Reunion actual

T =

"3 Unirse ahora

Ll o L) o @ Dispositivos

Otras opciones de union

@ Audio desactivado

Para mejorar su experiencia, inicie sesién o descargue la version de esc

ritoro



Elija su configuracién de audio y video para

Antes de
@ unirme, escojo
como quiero

Reunion actual

hacerlo:

Aunque puedo usar

mi cuenta personal

de Microsoft para

unirme a las "4 Unirse ahora

clases on line

. @ Dispositivos

usaré mi cuenta

UPCTCloud. En

ambos casos tendré

que introducir mis e e tie i
credenciales

¢ Audio desactivado

Para mejorar su experienCIa, nicie sesion o 1Z1E‘SCEI'QUE la version de escritorio
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Ya estoy dentro! El organizador esta poniendo una presentacion

CENTRO DE

PRODUCCION DE

NTENIDOS
TALES

Universidad
Politécnica
de Cartagena

Aan
A\ \/ 4
8

=)
@

Me han invitado a unirme a una
reunion en linea o tutoria en
linea via Microsoft Teams.

¢ Qué tengo que hacer?




También podria unirme como

externo invitado (sin cuenta
0365 o de Microsoft
personal), indicando mi

nombre. Si lo hago asi:

 Probablemente tendré
que esperar hasta que
el organizador autorice
mi participacion

no estaré correctamente

identificado y el
organizador de la
sesion podria pedirme

que me unieras usando
mi cuenta UPCTcloud

Elija su configuracién de audio y video para

Reunion actual

"3 Unirse ahora

. @ Dispositivos

Otras opciones de union

@ Audio desactivado

Para mejorar su experienCIa, nicie sesion o 1Z1E§CH'QUE la version de escritorio



